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Manuale di riferimento V. 1.3
2 INTRODUZIONE

Il software gestionale Easy Trad vi permettera di gestire la vostra agenzia con un click!.

Si tratta di un prodotto realizzato in collaborazione con diverse agenzie di traduzione e questo

ci ha permesso di creare un prodotto che affro nta le esigenze reali.

Il software & stato realizzato direttamente internamente nella nostra azienda e per questo

possiamo personalizzarlo a seconda delle esigenze del cliente, a differenza di software
pacchetizzati ai quali ci si deve per forza adeguare nel loro modo di ragionare.

2.1 CARATTERISTICHE  DEL SOFTWARE

Il software permette di automatizzare la gestione della commessa di lavoro, in tutte le sue fasi,
dal | 6 adelai ncluesta lavoro, con la creazione del preventivo, all 6assegnazione

tradutto re o del grafico (impaginatore), al calcolo automatico delle note compenso traduttore e

grafico, fino alla stampa della fattura per il clie nte.

Nel |l 6ar chi vi o ridamd trexaafdi tuttiai laeori eseguiti, in modo da poterli ricercare

secondo div ersi criteri, per intervallo di date, per traduttore, per cliente, ecc.
Il software & composto dai seguenti moduli principali:
2.1.1 Pannello di configurazione

Il software dispone di un pannello di configurazione dove

parametri:
1 lingue
1 settori di traduzione
1 categorie fiscali
1 elementi tariffe (parole, righe, cartelle , ecc.)
1 tariffe (possibilit  a di differenziare le tariffe per
1 pagamenti (Ri.Ba., bonifici, ecc.)
1 codici IVA
1 listini di default clienti
1 impost azioni
2.1.2 Anagrafiche

Vengono gestite le seguenti anagrafiche:

Clienti
Traduttori
Grafici

Utenti

Schede Lavori
Documenti

= =4 =4 -8 -8

parole, righe, cartelle

e possibile gestire alcuni

, ecc.)

Il software funziona in rete, quindi occorre installare il database contenente tutti i dati su di un

computer che wverr” rdweenroomi abht qualSe tutti i ACliento
funzionamento del software.
Non esistono limiti di client da installare, il corretto funzionamento dipendera dalle
caratteristiche del server, della rete e dalla configurazione dei client. Il softwar e viene venduto
in diverse modalita di contratto.
3
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Al |

Corrsisponde all daccesso al sistema | oggandosi

6avvio del software |l a prima schermata che

Utente:
Admin

Commerciale
p|FM
guest

che e stato assegnato.

Una volta entrati la schermata che viene presentata € la seguente:

Vi

ene pr

con use

Esci
B Anagrafiche

ﬂ Presentivi D ocumenti Compenzi E Statistiche

PN
% Schede

E xit

Si possono notare 4 menu principali:

1

E ]

= =

Anagrafiche: dove sono presenti le diverse anagrafiche e le configurazioni di alcuni
parametri

Preventivi: dove vengono gestiti i preventivi.

Schede: dove vengono gestite le commesse di lavoro

Documenti: dove = presente il modul o per creare
fatture gia archiviate che é possibile consultare mediante diverse tipologie di ricerca
Compensi :dove =~ pr es eviotlele nbt@campensiitraduttori e grafici.

Statistiche: dove vengono visualizzate statistiche sul fatturato.
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3 ARCHIVI DI CONFIGURAZIONE

—

ﬁ Schede

Exit

Ij Preventivi

Documentl g[lompena E Statistiche

Fornitori

Listino di Default Clienti

Traduttori

Grafici

Lingue

Settori

Categorie Fiscali

Tariffe

Elementi Tariffe

Pagamenti
Codici IVA

um

Impostazioni

” Utenti

In questa sezione verra illustrato come configurare i diversi archivi:

lingue

settori di traduzione

categorie f iscali

elementi tariffe (parole, righe, cartelle , ecc.)

tariffe (possibilit & di differenziare le tariffe per parole, righe, cartelle , ecc.)
pagamenti (Ri.Ba., bonifici, ecc.)

codici IVA

listini di default clienti

UM (unita di misura)

impostazioni

= =4 =4 -4 -a-8_a_9_9_9
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LINGLIA SIGLA | -
4 50

_|4RABD AR
_|BULGARD EG
CECD .z
_|CINESE ZH
CINESE SEMPLIFICATO

_|CIMESE TRADIZIOMALE

COREAND
CROATO
~|Danese
DTP

" |eBRaico
ESTONE
FIAMMINGO
FINLANDESE
—_|FRaNCESE

’ Muovo ] ’ Modifica ]

E6 possibile gestire | e |ingue mediante wun pannell o
seguenti operazioni:

1 Inserimento: medi ante il tasto ANuovoO =~ possibile inser
1 Modifica: medi ante il t a® possibife Mmmhiafeiglci&lémenti di una lingua.
1 Eliminazione: medi ante il t aépossibiigeliminare umaliogua inserita.

3.2 Settori di traduzione

SETTORE
HOUSEHOLD APPLIANCES: HOME GARDEN
HOUSEHOLD APPLIANCES: OVENS
| HOUSEHOLD APPLIANCES: SINK
I
| LASER TECHNOLOGY
LEGALE
LETTERATURA
| MaRKETING
MECCANICO
| MEDICO-FARMACEUTICD
|Packasng
5IT0 WEB
" |soFTwaRE
TECNICO
TEXTILES: SPORTSWEAR
I3 ToUR

[ Modiica | [ Eimina_|

E6 possibile gestire i settori di traduzione mediant e
permesse le seguentio  perazioni:

1 Inserimento: medi ant e il tasto ANuovoo ~ possibile in
traduzione.
1 Modifica: medi ante il t a<passibiieMoachbiareiglcedementi di un settore di
traduzione.
6
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1 Eliminazione: medi ant e il t a s & ogpossibiéel kliminarea an settore di
traduzione.

3.3 Categorie Fiscali

% Anagrafica Categorie Fiscali . (.

CATEGORIA | cob. it |sliquota Rit seconto] Rivalsa | Tipo Cateoris

IHFS MO RA v, 000% 400% FATTURA
PROFESSIONISTI A 2200%  4.00% FATTURA
CONTRIBUENTE MIN. 2200%|  4.00% CONTR. MIN.
CONTRIBUENTE MIN. NO Ré 4.00 % | CON.MLNO.RA
STUDID A5S0CIATO A 2200% 5TUDIO ASS
OCCASIONALE VA OCCAS 2200% RITENUTA ACCONTD
ESTERD ESTERD ESTERD

M| AGENZIA A I raTTURA

[ Murvn ] [ todifica ]

EO possibile gestire |l e categorie fiscaldi medi ant e L
permesse le seguenti operazioni:

1 Inserimento: medi ant e il tasto ANuovoodo =~ pocakdofai | e i n
fiscale.
1 Modifica: medi ante i | t a® pogsibife Muodificaré unacategoria fiscale.
1 Eliminazione: medi ant e il t aépbssibilé eliminané umacategoria fiscale.
Le categorie fiscali verranno poi assegnate ai traduttori o a i grafici nelle relative anagrafiche.

Un esempio di registrazione possibile

1 cat egoFatiurabile ¢ i n cui nel campo COD.I VA andr, ad in:
e nel campo Tipo Categoria inserir, AFatturabo
1 cat eg olPréstzioni Occasionali 0 n e tabella Aliquota Rit. Acconto andro ad
inserire |l a relativa aliquota per |l a ritenuta e ne
Acconeg omel campo rivalsa | 6aliquota relativa (4%)
In questo modo quando andro ad effettuare le note compensi trattero i traduttori ed i grafici

nel modo corretto a seconda della categoria fiscale alla quale appartengono.
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3.4 Elementi Tariffe

ELEMENTO

’ Muova ] ’ Modifica ]
E6 possibile gestire gli el ement i ai gual.i verranno a
controllo nel quale sono permesse le seguenti operazioni:
1 Inserimento: medi ante il tasto ANuovoo =~ possibile inser
1 Modifica: medi ante il t a®poassibieMuodifichré un alémento.
1 Eliminazione: medi ante il t aépossibiie eliminare um al@emento.
3.5 Tariffe

TARIFFA ELEMENTD | TIF0| FREZZ0
b CARTELLA T 10,5000

[ Nucwvi ] [ Modifica ]

E6 possibile gestire |l e tariffe mediante un pannell o
seguenti operazioni:

1 Inserimento: medi ante il tasto ANuovoO =~ possibile inser

1 Modifica: medi ante il tasto A Mfcaleauhatai®d posso mod

1 Eliminazione: medi ante il tasto fAeliminad posso eliminar e
8
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3.6 Pagamenti
Codice: | | F3 Salva
Descrizione: Annulla
Prima Scadenza Fine Meze BOMIFICO
) Immediata @ sl @ sl @ ND
01 Mese
)2 Mesi Mumero Rate: RIE;
() 3 Mesi
) 4 Mesi
Cadice |Descrizione |riea  [eOMIFICO]
Ld N N 3
_|AUTORATTURA AUTOFATTURA M M
_|B.BANTICIPATO BOMIFICO BANCARIO ANTICIPATO H 5
_|BB120GE BOMIFICO BAMCARIO 120 GIORNI FIME MESE M 5
_|BB 30GE BOMIFICO BAMCARIO 30 GIORNI FIME MESE M 5
_|BBGOGG BOMIFICO BAMCARIO 50 GIORNI FIME MESE N 5
_|BB90GG BOMIFICO BAMCARIO 90 GIORNI FIME MESE N 5
_ | BONIFIED BAMCARID BOMIFICO BANCARIO N 5
_|EXPEDIA 50% ALL' ORDIME--50% 09/03/2010 N 5
E6 possibile gestire i tipi di pagament i medi ante un
i seguenti campi:
1 Codice : sigla per riconoscere il tipo di pagamento che verra proposta nelle schermate
successive come menu a discesa
1 Descrizione:  descrizione del pagamento che comparira in fattura.
1 Prima scadenza campo utilizzato per un eventuale gestione di uno scadenziario dei
pagamenti.
1 Fine mese : indicare se la partenza del conteggio € a fine mese oppure no
1 Bonifico: indicare se si tratta di bonifico
1 RIBA: indicare se si tratta di una Ri.Ba.
1 F1 Nuovo: per creare una nuova voce
1 F9Salva: per salvareidati
9
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Manuale di riferimento \Y,
Codici IVA
e o v
Codice: Salva
Valore: 10,00 % [ Predefinite  [*] Estero Annula
Descrizione: iva 10%
Frase in Fattura:
Detraibile % Indetraibile: Escludi da Lista Clienti - Formtorni
@ Sl
Tipo Imposta
) Imponibile () Nan Imponibile ) Esante
|Cod\ce W alore | Pred. | Detr. ‘Descmzione
10 0.00 % 5 ivaldx
10,00 % I 10% IMDETRAIBILE AL 100%
19,00 % I 197
22,00 % IWia 212
2200% Iy 22% INDETRAIBILE AL 100%
22,00% I 22% PER AUTOFATTURA
400%
possi bi i edicgléss medianee un pannello di controllo nel quale sono presenti i
seguenti campi:
Codice : sigla per riconoscere il tipo di IVA che verra proposta nelle schermate
successive come menu a discesa
Valore: percentuale di IVA da utilizzare per la fattu razione .
Predefinito: se spuntato ¢ il valore di default
Estero: se va applicato a fatture estere
Descrizione:  descrizione del codice IVA.
Frase in fattura: frase che verra inserita in fattura per iva particolare.
Detraibile: utilizzato per un eventuale modulo di contabilita o per fatture particolari
Es: se voglio creare un codice per fatture estere con descrizioni particolari, occorre
inserire detraibile fAnpodo e A% i ndetraibileod
Indetraibile: € una percentuale da inserire di in detraibilita.

E R EE ]

Nuovo : per creare una nuova voce
Salva: per salvare i dati
Stampa: stampa le diverse aliquote IVA inserite

Easy Trad 20 14
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3.8 Listino Clienti di Default

Listino di Default Clienti

Lingua Source Lingua T arget I Elemento I T ariffa Piena I Trados 100 I Trados 75% - EIEIZI Trados < 75% I Ripetition I Camp. Minima I -
ITALIAND PAROLA 01800 00700 0,0300 01100 00700 |

CECO ITALIAND PAROLA 0.1400 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300
CINESE ITALIAND FARDLA 01700 0.0500 0.0800 01100 0.0500
DANESE ITALIAND FARDLA 01500 0.0300 00800 0.0800 0.0z00
FINLANDESE ITALIAND PAROLA 01500 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300
FRANCESE ITALIAND FARDLA 0.0300 0.0200 0.0400 0.0600 00200
GIAPPONESE ITALIAND FARDLA 02000 00200 0.1000 01200 0.0zs00
GRECO ITALIAND PAROLA 0.1400 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300
INGLESE CINESE FARDLA 01700 0.0500 0.0800 01100 0.0500
INGLESE CROATO FARDLA 07400 00300 00800 0.0800 00300
INGLESE DANESE PAROLA 01500 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300
INGLESE FIMLANDESE FARDLA 01500 0.0300 0.0600 0.0800 00300
INGLESE FRANCESE FARDLA 0.1000 0.0200 0.0400 0.0800 00200
INGLESE GI4PPONESE PAROLA 0.2000 0.8000 0.1000 01200 0.0800
INGLESE ITALIAND FARDLA 0.0300 0.0200 0.0400 0.0600 00200
INGLESE NORVEGESE FARDLA 01500 00300 00600 0.0800 0.0300
INGLESE OLANDESE PAROLA 0.1400 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300
INGLESE FOLACCO FARDLA 01300 0.0300 0.0600 0.0800 00300
INGLESE FORTOGHESE FARDLA 01300 00200 00500 0.0800 0.0z00
INGLESE PORTOGHESE BRASILE PAROLA 01300 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300
INGLESE RUSS0 FARDLA 0.1400 0.0300 0.0600 0.0800 00300
INGLESE SPAGNOLO FARDLA 0.1000 0.0200 0.0400 0.0800 00200

=

E6 p o s sosthirelurelistino di default per i clienti, in modo che alla creazione di un nuovo
cliente possa essere importato questo listino e poi magari adattato con piccoli cambiamenti,
per evitare di costruirne ogni volta uno nuovo.

Per aggiungere una nuova riga posizionarsi sul I 6ul t i memere lafexciaeverso il basso,
verra creata una nuova riga da compila re. Per effettuare | 6effettiva mem
nuova riga vuota.

Questo listino potr” poi essere importato dai <clienti
di defaulto.

Nel listino sono previste anche le tariffe Trados divise in :

- Tariffa piena

- Trados 100

- Trados 75 1 99
- Trados < 75

- Ripetition

11
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3.9 Impostazioni

Dati Intestazione

Ragione sociale: |Azienda Dema |

N.FegistoImpress:| | P. 4 |DO000DO0000

CF: | |

Indirizzo: i Demo, 12 | cap: 400

Cittz: | Bologna | Prosincia: |BO

Altre informazioni

Telefono: ‘+39051 00000a Fau: |+3905‘I 000000

URL: ‘ sy, dfsinformatica.it

E-mail: ‘info@dfsinformatica.it

Banca: ‘

Agenzia: ‘

Conto: ‘ | ABI:|

Foro Competente: |Tribunale di Bologna

[ @oc | [ o amis

I n questa videada devono essere inseriti tutti i dat
utilizzando il software.

3.10 UM

[ Gestione Unita di

Codice: DR [F1 Nuova | [ FaGaba |

Descrizione:|UH-‘-\ | | Annulla |

Codice IDescrizione
_| RIGA

_| PAROLA

ORA ORA

In questa videata vengono gestite le unita di misu ra prese come riferimento per il calcolo della
commessa.

12
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Clienti

La gestione dei clienti avviene mediante la scelta dal menu della voce ficlienti o

R toytod - v 1133 BN

Esci
% Anagrafiche I_I Preventivi
C

Fornitori

Listine di Default Clienti

Traduttori

Grafici

Lingue

Settori

Categorie Fiscali

Tariffe

Elementi Tariffe

Pagamenti
Codici IVA

UM

Impostazioni

ﬁ Utenti

Una volta selezionato il menu si entra nella seguente schermata:

Criteri di Ricerca

|copicecuEnTE |NUMERD|RAGIONE |INDIRIZZO
¥[oEMDT 01 DEMO1

< 3
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In questa schermata posso visualizza re i clienti inseriti nel database, ho diversi criteri di
ricerca:

1 Pernome

1 Per codice cliente

1 Lista completa

Una volta identificato il cliente da visualizzare bas
nella scheda di dettaglio.

Le altre operazioni  che posso effettuare sono:

1 Inserimento: medi ant e il tasto finuovoo vi ene visual i z:
inserire un nuovo cliente

1 Modifica:  posso decidere di modificare alcuni dati di un cliente mediante il tasto
Aimodi ficao

1 Eliminazione: possodecide r e di eliminare un cliente.mediante

La schermata che mostra il dettaglio della scheda cliente € la seguente:

CODICE CLIENTE: DEMO NUMERO: 01 | CLENTEMASTER: | X

Dati Principali
Rag. Soc.:|DEMD1

Telefona: | +39.0516013367 Indirzzo: Vi DELLA MECCANIC, 5 | cap.: 40080
Citta: ARGELATO | Fradiss

Mazione: | ITaLlA

Note:

P. Iva: 01534580384 cF:|

Contatti Referenti Banca

He[9lenle:| ref 1 IZH |_| Banca: |

E-Mail: | manuele. fanti@disinformatica.it | AR |

Tel Casa: 05321111111 = Eonto:l

Fax: | | Cellulare: | |

BIC: |

Altri Dati Contatti Amministrazione

Beaf
F B

Hardware: |

E-Mail. |

Software: |

Pagamenta: |BB 120GG Tel Casa: I—I =
i Invia E-mail
Cod VA |22 Telufie | ]

Cortabilits: Fau: | |Eellulare:|
e

La scheda e suddivisa in diverse Aree:

Intestazione scheda

Dati principali

Contatti Referenti
Contatti Amministrazione
Banca

Altri Dati

E R I E ]

14
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i Tasti scheda

3.11 Intestazione Scheda

CODICE CLIENTE: DEMO1 NUMERO: 01 CLIENTE MASTER: x

In questa sezione vengono inseriti alcuni dati del cliente quali:
i Codice: occorre dare un codice al cliente, un esempio potrebbe essere quello di
utilizzare le prime 3 o 4 lettere della ragione sociale.

1 Numero: questo campo € utile nel caso in cui cliente ha diverse sedi e quindi deve
essere assegnato il codice 01 per la sede centrale e d i codici 02, 03, ecc. per le filiali.
1 Cliente master: utilizzato quando vado ad inserire delle filiali che faranno ri ferimento

ad una sede principale, qui inserird il codice del cliente principale.
9 Listino: per ogni cliente posso costruire il proprio listino prezzi, entrando nel dettaglio
del listino viene visualizzata la seguente schermata:

DEMOT 01 DEMOT di Default

Lingua Source Lingua T arget | Elementa | T ariffa Fiena | Trados 100 Trados 759% - 99% | Trados < 75% Ripetition Comp. Minima | =
_|ITALIAND INGLESE PAROLA 0,0300 00200 00,0400 00600 00200 0,0000
ITALIANO INGLESE AMERICA PARDLA 0,0300 00200 00400 00600 00200 0,0000
ITALIAMD HORVEGESE PAROLA 01500 10,0300 00,0600 00800 00300 0,0000
ITALIAMO OLAMDESE FPAROLA 0,1400 10,0300 00,0600 00800 00300 0,0000
ITALIAND POLACCO PAROLA 01300 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300 0.0000
_|ITALIAND FPORTOGHESE PAROLA 01300 00300 00600 00500 00300 0,0000
ITALIANO PORTOGHESE BR: PARDLA 01300 00300 10,0600 00500 00300 0,0000
ITALIAMD RUSS0 PAROLA 0,1400 10,0300 00,0600 00800 00300 0,0000
ITALIAMO SLOVACCO FPAROLA 01300 10,0300 00,0600 00800 00300 0,0000
ITALIAND SLOVENO PAROLA 0.1500 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300 0.0000
_|ITALIAND SPAGNOLO PAROLA 0,0300 00200 00,0400 00600 00200 0,0000
ITALIAND SPAGNOLO MESSICPARDLA 0,0300 00200 10,0400 00600 00,0200 0,0000
“|maLiano SWEDESE FAROLA 01500 10,0300 00,0600 00800 00300 0,0000
ITALIAMO TEDESCO FAROLA 0.0300 0.0200 0.0400 0.0600 0.0200 0.0000
ITALIANO TURCOD PAROLA 01500 0.0300 00600 00800 00300 0,0000
ITALIAND UMNGHERESE PAROLA 01400 00300 00600 00500 00300 0,0000
NORVEGESE ITALIAND PAROLA 01500 10,0300 10,0600 0,0800 10,0300 0,0000
OLAMDESE ITALIAMD FAROLA 0,1400 10,0300 00,0600 00800 00300 0,0000
POLACCO ITALIAND FAROLA 0.1300 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300 0.0000
FORTOGHESE  |ITALIAND PAROLA 01300 0.0300 00600 00800 00300 0,0000
_ |PORTOGHESE BRITALIANO PAROLA 01300 00300 00600 00500 00300 0,0000
RUSS0 ITALIAND PAROLA 0,1400 10,0300 10,0600 0,0800 10,0300 0,0000
“|sLovacco ITALIAMD FPAROLA 01300 10,0300 00,0600 00800 00300 0,0000
SLOVEND ITALIAND PAROLA 0.1500 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300 0.0000
SPAGNOLD ITALIAND PAROLA 0,0300 00200 00,0400 00600 00200 0,0000
SWEDESE ITALIAND PAROLA 01500 00300 10,0600 00500 00300 0,0000
TEDESCO ITALIAND PAROLA 00900 00200 10,0400 00600 00,0200 0,0000
_|TURCO ITALIAMD FPAROLA 01500 10,0300 00,0600 00800 00200 0,0000
M UNGHERESE ITALIAND PAROLA 0.1400 0.0300 0.0600 0.0800 0.0300 0.0000

(elale )

Possono essere gestite tu tte le lingue sia source che target, gli elementi, la tariffa

piena, la tariffa trados 100, trados 75 -100, trados <75 e le ripetition.
Nella parte in alto a des tmpata listinogpdi Befadint e Ou muteasd too
viene utilizzato per importare un | istino generale, che poi pud essere modificato a

seconda del cliente.

Nella parte in alto a sinistra si pud vedere a quale listino facciamo riferimento, infatti
per ogni cliente & possibile creare 2 listini.
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Nell 6ultima colonna del dikituratfi @omp. pvi enscamuledelo | a

questa colonna e possibile imputare in fattura ad un cliente una cifra minima da
addebitare nel caso in cui | 6i mporto effettivo dell

3.12 Dati principali

Dati Principali Note:

Rag. Soc.; | DEMOT -
Telefono; | +39.0616013387 Indirizzo; | W14 DELLA MECCAMICA, & C.A4.F.: 40050
Citté: |ARGELATO Provincia: |BO
Naziome: || TALIA

P. Iva: | 01534580354 CF:

In questa area devo inserire i dati p rincipaldi del |l 6azienda qual.i

Ragione Sociale
Nome

Indirizzo

Cap

Citta

Provincia
Nazione

P.IVA

Codice Fiscale

=4 =4 =4 -8 _-8_-8_-9_-9_-9

3.13 Contatti Referenti

Contatti Referenti

Referente: (R~ |
E-Mail: rmanuele fanti@dfzinfarmatica. it

Tel Caza: (05321111111

=

Tel Ufficio Invia E-mail

Faw: Cellulare:

In questa area € possibile gestire piu referenti per quel cliente, per inserire un nuovo referente
occorre premereilta  sto e verra mostrata la seguente schermata:

1€
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,
conee e R
WNOMINATD

Hominativo: | Manuels

E-Mail: manuele. fanti@dfzinfarmatica. i

| Dati Referente

Tel Casa: 05321111111
Tel Uficia

Faw: Cellulare:

A questo punto dovrd compilare tutti i dati di cui dispongo e poi potro creare ulteriori referenti,
modificare dati di uno gia esistente oppure eliminarne alcuni. Uscendo da questa scheramata si
ritorna all a scheda principale dove mediante un menu a discesa posso selezionare il referente

di cui ho necessita di visualizzare i dati. In questa area e stato inserito anche un tasto per

spedire in modo automatico una e -mail ad un referente.

3.14 Contatti Amministrazio ne

Contatti Amministrazione
Referente: | MIRCO FAMTI

E-Mail: mirco. fantiteddiginfarmatica. it

Tel Caza: =

Tel Ufficio Invia E-mail
Fax: Cellulare:

In questa area potranno essere inseriti i dati riguardanti il referente del reparto amministrativo
del cliente. In questa area € stato inserito anche un tasto per spedire in modo automatico una

e-mail ad un referente.

3.15 Banca

Banca

Banca: | 12112121212121211

ABI: 121241 Cap: 12121 CIM: |
Conta; | 12341234 [BAM:
BIC: SWIFT:

In questa area potran  no essere inseriti i dati bancari del cliente.
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3.16 Altri Dati

Altn Dah
Hardware:
Sofbware:;

FPagamenta: | BB 120 GG

[ ]

Cod. Wi 22

Contabilits: |DEMOT00Z20

3.17 Tasti scheda

| tasti in fondo alla scheda sono i seguenti:

Archivio : torno alla schermata di ricerca clienti

Nuovo : mi permette di creare un nuovo cliente

Modifica : per modificare i dati che altrimenti possono essere solo visualizzati
Elimina : per eliminare il cliente

Tasti per scorrere le schede

E R K]
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4 TRADUTTORI

La gestione dei traduttori avviene mediante la scelta dal menu della voce itraduesientra O
nella seguente schermata:

Criteri di Ricerca

Lista Completa Cerca

[T] Stato ATT/PAS.:

| COGNOME |WOME |INDIRIZZD
DEED ANDREA

Record: 1 /1

Vidizza | | Stempacesparta [ Muove | [ Modifica | [ Eimina_|

In questa schermata posso visualizzare i traduttori inseriti nel database, ho diversi criteri di
ricerca;

Per cognome

Per lingua source
Per lingua target
Per specializzazione
Lista completa

E E -]

Una volta identificato il traduttore da visualizzare basta pre mere il tasto AVisual
entrare nella scheda di dettaglio.

Le altre operazioni che posso effettuare sono:
1 Inserimento: medi ant e il tasto fAnuovoo viene visuali z:
inserire un nuovo traduttore
1 Modifica:  posso decidere di modi ficare alcuni dati di un traduttore mediante il tasto

Amodi ficao
1 Eliminazione: posso decidere di eliminare un traduttore

La schermata che mostra il dettaglio della scheda traduttore e la seguente:

19
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Dati Principali Lingue

Cognome|CHEMA | Mome |.QNDHEA

Source ITarget
- VIA ROSSINI amm ITALIAND INGLESE
Infizo: | | CAP: [ imaLieno SPAGNOLO
Citta: |BULUGNA | Provincia:

Nazione: |ITALIA | Specializzazione: | DOCUMENTI TECNIC)

P Iva: 1212121212 | or | [Z]ATTIVO TR

Contatti Banca

E-Mail: |andrea.creama@dfsinformatica.it | Banca: |

TelCasa| ] T CAB]| |
Tellffin| | Invia E-mail Conto: | | Ban: |

Faw || Coldae| ] B | | swiFT:|

Altri Dati Tariffe

Hardware: | | TARIFFA IELEMENTD Aggiungi

ITAENG CARTELLA
| MITAESF CARTELLA

Software: |

Settore: | GENERALE =]

Categria Fiscale; PROFESSIONISTI =

Contabilts | CREMADDODT | [PassaaFcC

Hote:

Elirnina

el e

La scheda e suddivisai n diverse Aree:

1 Dati principali
1 Lingue
1 Contatti
1 Banca
1 Altri Dati
1 Tariffe
1 Tasti scheda
Per le prime 5 aree si tratta semplicemente di inserire dati riguardanti il traduttore, mentre per
| 6ultima area |l a compilazione =~ un pod diversa.
4.1 Lingue
Per ogni tr aduttore ho la possibilita di inserire un numero infinito di lingue source e target, con
il tast epofsihi@dadggi ungere | i ngue, c epossibile dlimimat bngi@. Dol et e 0
Lingue
Source |Target -
L ITALIAND IMGLESE
_|ITALIAND SPaGMNOLO

£ Add = [elete

2C
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4.2 Tariffe
Prima di poter effettuar e | Ooirensahvare ia sthedd del tratettbré, poi t ar i f f e
premere il tasto fimodificado ed infine AAggiungi o
Tariffe

| TARIFFS ELEMENTO PREZZ0 | = Aggiungi

ITA-ENG CaRTELLA 05000

M|ITAESP CaRTELLA 0.4800

e Elimina

Vengono visualizzare solo le tariffe che hanno come iniziale del codice T.
Le operazioni che posso effettuare sono:

1 Aggiungi : é possibile aggiungere una nuova tariffa per il traduttore, mediante questo
tasto si aprira il listino elementi tariffe dei traduttori dal quale andro a selezionare
quelle di mio interesse:

=T L= PP (N =R AN ] S NN NS e R} L L

l' B
| TARIFF [ELEMENTD |PREZZ0 | -
I »|maens CARTELLA 0.5000
1 ITA-ESP CARTELLA 0.4200
1 -

1 Elimina : eliminare una tariffa

In questa area vengono associate le tariffe al traduttore, inf atti per ogni traduttore sara
possibile creare un proprio listino.

4.3 Tasti scheda

DRI

| tasti in fondo alla scheda sono i seguenti:

Archivio :torno alla schermata di ricerca traduttori

Nuovo : mi permette di creare un nuovo traduttore

Modifica : per modifi care i dati che altrimenti possono essere solo visualizzati
Elimina : per eliminare il traduttore

Tasti per scorrere le schede

=A =4 =8 -8

21
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5 GRAFICI (IMPAGINATOR )

La gestione dei grafici avviene mediante la scelta dal menu della voce figraficio e si ent
segu ente schermata:

Criteri di Ricerca

[7] Cognome:
Lista Completa

[C] Software:

|CoGHOME |INDIRIZZD
HRoss| 1A, DELLA MECCANICA, 5

<
(hoe] [

In questa schermata posso visualizzare i grafici inseriti nel database, ho diversi criteri di
ricerca:

1 Per cognome
1 Per software
1 Lista completa

Una volta identificato il grafico da visual i znuaser e bas
nella scheda di dettaglio.

Le altre operazioni che posso effettuare sono:

1 Inserimento: medi ant e il tasto finuovobo viene visual i z:
inserire un nuovo grafico

1 Maodifica: posso decidere di modificare alcuni dati di un grafico me diante il tasto
Amodi ficao

1 Eliminazione: posso decidere di eliminare un gr.afico medi

La schermata che mostra il dettaglio della scheda grafico € la seguente:

22
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[ T Anagrafica Grafici

Dati Principali

Mome  |MARID

Indiizzc: %14 DELLA MECCANICA, 5 CAP: 40050
Cits | ARGELATO Provincia: (B0 |

Mazione: | ITALLA

P Ivik: | cF:|

Contatti

E-Mail: |mario.rossi@dfsinformatica.it

Tel Casar = : Cag: | oo ]
Fau: l:l Cellulare: l:l : | SWIFT: |

Altri Dati

Hardware: | THRIFFA ELEMENTO |PREZZO | | sggung |
P|IMPAGINAZIONE T |OR& 16,0000 S

Software: |

Categoria Fiscale:|

MNote:

| Elmina |

@RI

La scheda € suddivisa in diverse Aree:

1 Dati principali

1 Contatti

i Banca

1 Altri Dati

1 Tariffe

1 Tasti scheda
Per le prime 5 aree si tratta semplicemente di inserire dati riguardanti il grafico , mentre per
| ulti ma area |l a compilazione =~ un po6 diversa.
51 Tariffe
Prima di poter effettuare | 06i nsleareilansehada del tdhduttoteepoit ar i f f e
premere il tasto fimodificao ed infine fiAggiungi o
Tariffe

TARIFF, |ELEMENTD PREZZO | | fagiung

! IMPAGINAZIOME 1 ORA& 16,0000
Elirniria
23
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Vengono visualizzare solo le tariffe che hanno come iniziale del codice G.

Le operazioni che posso effettuare sono:
1 Aggiungi

mio interesse:

. & possibile aggiungere una nuova tariffa
tasto si aprira il listino elementi tariffe dei

per il grafico , mediante questo
grafici dal quale andro a selezionare quelle di

P

3 Aggiungi Tariffa

[S5E)

| TARIFFA |[ELEMENTO |PREZZD

ﬂIMPAGINAZIDNE‘I 0ORA

L

16,0000

=

1 Elimina : eliminare una tariffa

In questa area vengono associate le tariffe al
creare un proprio listino.

5.2 Tasti scheda

| tasti in fondo alla scheda sono i seguenti:

Tasti per scorrere le schede

Easy Trad 20 14

grafico , infatti per ogni grafico sara possibile

[l =] e

1 Archivio :torno alla schermata di ricerca grafici .

1 Nuovo : mipermette di creare un nuovo grafico .

1 Modifica : per modificare i dati che altriment i possono essere solo visualizzati
1 Elimina : pereliminareil grafico .

1
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6 UTENTI
Per entrare nel software verra richiest 0 un account, il nome Utente ed una password assegnata
dal |l damministratore del sSistema.

Utente: | manuels

Pazsword: |

L & ammi n oresdvra adisposizione un pannello di controllo tramite il quale potra assegnare i
permessi ai diversi utenti.

% Anagrafica Utenti X

CODICE UTENTE  |PaSswORD| NOME |EMAIL | TIFO | siGla g~
SUPER

Commerciale COMMERCIALE

Phi Phd

guest GUEST

Medi ant e l utilizzo di un username e di uha passwor

riconosciuti, avremo tre tipologie di utenti:

1 SUPER: utente che potra gestire tutti gli archivi senza nessun limite , sar’” I
poter visualizzare il menu utenti e potra assegnare i diversi permessi.

1 PM: utente che potra gestire archivi clienti, traduttori, grafici, fatturazione, note

compensi

SCHEDE : potra gestire solo le operazioni inerenti alle schede di lavoro

COMMERCIALE : potra gestire i preventivi e le schede.

= =

25
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7 SCHEDE

Exit

Ij Presventivi Document g Compenzi E Statiztiche

Esci
a Anagrafiche

La gestione delle schede lavori  avviene mediante la scelta dal men u della voce fAScheded e si
entra nella seguente schermata:

a Schede

BAnagralmhe Dncumentl gtumpensl & Statistiche:

Criteri di Ricerca

Traduttore: Stato Doc. Compensa: | TRADUTTORI COMPENS| GENERATI -]
Inizio Ordine: = 1 Fine: 00| Inizio Lavoro: - 1 Fine: [0 0|
Int. Inizio Trad.: AL | Fine: /. /| Anno dirifer

014 - ‘ Lista Completa | Cerca
Int. Inizio Grafici: |4 | Fine: 0|

NUMERD ORDINE _|DATAINIZIO | DATA CONSEGNA|  TOTALE | STATO [N FATTURA|DATA FATT.|COMP. GENERATI[FATTURATO| PREVENTIMO |OMAGGIO |
»[DEMODI_1 0001 O1/07/2014 | 000 APERTD | | NO | |

Wisuglizza &Pnr\t [Fallura\allcelcal ICOmDer\slTIaduttoul l EomDer\s\Erahc\] [ New I l Maodify l [ Delete ]

In questa schermata posso visualizzare le schede inseriti nel database, ho diversi criteri di
ricerca:

Per cliente

Per traduttore

Per grafico

Inizio ordine DaData i aData

Intervallo inizio traduzione Da Data i aData
Intervallo inizio lavoro grafico Da Data i aData

E R EE ]

26
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Per Stato scheda

Per Stato Doc omento Comp enso (schede per le quali i compensi sono gia stati inseriti
nel documento riassuntivo compensi, pud assumere 3 valori: Tutti, Documento
compensi generato, senza documento compensi)

9 Stato fatturato

1 Perinizio lavoro Da Data i aData

1 Lista completa

=a =4

Una volta identificata | a scheda da visualizzare bast:
nella scheda di dettaglio.
Nella visualizzazione della tabella compaiono diversi campi, tra i quali numero ordine, Codice
cliente, Totale Stato, Numero Fattura e Compensi Gene.l
scheda € gia stato creato il documento compensi.
Le altre operazioni che posso effettuare sono:
1 Inserimento: medi ant e i | uotveosdt ov i fieNlizata vuhas sclteeda vuota da
compilare per creare una nuova commessa.
1 Modifica: posso decidere di modificare alcuni dati di una scheda mediante il tasto
AMdi ficao
1 Eliminazione: posso decidere di eliminare un ascheda medi ante IiEli masad 0
1 Stampa: posso decidere di stampare |l a scheda sel.eziona
1 Fattura la ricerca: posso effettuare una determinata ricerca e mediante questo tasto

per tutte le schede verra generata un'unica fattura che riassumera tutti i lavori di tutte
le sc hede . La fattura verra generata mediante il passaggio attraverso 3 schermate:

clienti/interventi : dove sono visualizzati i dati aziendali del cliente

R Esci
— W X
@ Anagrafiche I I Preventivi = * Schede d Documenti .% Compensi |h:i] Statistiche M Exit
INSERIMENTO NUOVO FATTURA
Clierte / Interverti | Elementi Fattura | Pagamento / Salva
Data e Numero Fattura
Data Fattura Numero Fattura
23/08/2014
Dati del Cliente

Ricerca Cliente

DEMO1 [=]

Cognaome / Ragione Sociale

DEMO1

Mome

+39.051601 3387

Indirizza

e DELLA MECCANICA, 5

ARGELATO

EO

CF Fl

534520324
Elementi fattura . contenente i dati degli elementi che compongono la fattura, in

questa schermata € p  ossibile inserire ulteriori righe, modificare od eliminare quelle che
vengono create in modo automatico dalla scheda.

27
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Nella parte bassa vengono riassunti tutti i valori della fattura ed & possibile anche
inserire eventuali spese.

B Esci

@ Anagrafiche I I Preventivi

INSERIMENTO NUOYO FATTURA
Cliente / Interventi | | Elementi Fattura | Pagamento / Salva

Dati Elementi Fattura

@ Diocumenti ﬁﬁnmpens\ II% Statistiche

8] e

Codice: Descrizione:
ORDINE DEMO01_1_0001 A
UM: 0.ta: Prezzo: Sconto: Prezzo X O ta: Imponibile:
[=] £00 05500 0 330.00 3000
[ Modiica | [ gimina_|
|Cadice Descrizione |Prezza | uM | O |Prezzoxats Pere. Sconta| Imponibis
| ORDINE DEMOTOT_T_0001 05500 600 330,00 0 33000
Cod. IVA: 22 IVA: 2200 % Arrotondamento:
: 402,60
Spese: 0,00 Imponibile: 330,00 Totale IVA: 728 UOUEE UL S J
Pagamento/salva

: sele zione delle modalita di pagamento e relativo salvataggio della
fattura. Viene visualizzata la banca di default, con la possibilita di cambiare i dati per
casi particolari di pagamento.

0ty -v. .12 DEV o P
T Esci

i Anagrafiche I I Preventivi

INSERIMENTO NUDYO FATTURA

Cliente / Interventi | Elementi Fatiura | | Pagamenta / Salva

s

= * Schede

i iDocumenti éCompens\ I[% Statistiche

m Exit

Tipo Pagamento

Scadenze
Pagamento
BB 120 GG [+]
‘ N.l Data Euro Cod. Pagamento Pagata
ﬂ 1210125 4026 BB 120 GG N

Banca
Banca:
Agenzia:
ABI: CAE: CIN
Contar

Salva Fattura

® Salva Fattura

I nfine viene visuali zzato un

pop eppmapistamphedilvi sual i
relativo salvataggio con numero assegnato in modo automatico.
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Ultimo passo € la stampa della fattura della quale posso avere anche la visualizzazione
di un anteprima:

1 Genera compensi: posso effettuare una determinata ricerca e mediante questo tasto
posso generare tutti i compensi dei traduttori e dei grafici de lle schede presenti
nell éel enco, guell o che i mportante notare
solamente se verra selezionata la voce della ricerca 36 WDWR 'RF &Rbghale a
fisenza documento compensi . Nel capitolo compensi verr’
dettaglio.

La schermata che mostra il dettaglio della scheda & la seguente:

28
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